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INHALTSVERZEICHNIS 
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LEKTION TEXTE GRAMMATIK 

1 Fachsprachliche Dialoge: LEXIK Infinitvsätze: um ... 

Post 
Telekom 

Am Postschalter; 
Im Telefonladen 

Lesetexte: 
Briefpost national; Gebührenübersicht; 

Ländernamen; Telefonnummern; 
Postleitzahlen; Speisen; Kommuni­
kation in Restaurants; 
Höflichkeitsformeln bei Tisch 

zu + Infinitiv; 
anstatt... zu + Infi­
nitiv; ohne ... zu + 
Infinitiv; brauchen 
... zu + Infinitiv; 

Am Telefon: Sonderdienste der Telekom; 
Telefonansagen; Telefongebühren für 
Inlandsgespräche; Telefongebühren für Aus-
landsgespräche;Telefonieren - wie teuer? 
Telefonkomfort im Büro; Katalog: Hinweise 
zum Telefaxdienst; Online-Dienste; T-Online; 
Inserate von Restaurants; Speisekarte 

SPRECHHANDLUNGEN Partizip II der 
schwachen Verben 
(trennbare und 
untrennbare); 
hin - her; Wortbil­
dung: Adjektiv­
ableitungen mit 

Am Telefon: Sonderdienste der Telekom; 
Telefonansagen; Telefongebühren für 
Inlandsgespräche; Telefongebühren für Aus-
landsgespräche;Telefonieren - wie teuer? 
Telefonkomfort im Büro; Katalog: Hinweise 
zum Telefaxdienst; Online-Dienste; T-Online; 
Inserate von Restaurants; Speisekarte 

Post aufgeben; telefonieren (Perso­
nen nicht erreichen, die Auskunft 
anrufen); jemanden überzeugen; 

Partizip II der 
schwachen Verben 
(trennbare und 
untrennbare); 
hin - her; Wortbil­
dung: Adjektiv­
ableitungen mit 

Am Telefon: Sonderdienste der Telekom; 
Telefonansagen; Telefongebühren für 
Inlandsgespräche; Telefongebühren für Aus-
landsgespräche;Telefonieren - wie teuer? 
Telefonkomfort im Büro; Katalog: Hinweise 
zum Telefaxdienst; Online-Dienste; T-Online; 
Inserate von Restaurants; Speisekarte PHONETIK 

Partizip II der 
schwachen Verben 
(trennbare und 
untrennbare); 
hin - her; Wortbil­
dung: Adjektiv­
ableitungen mit 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Suche im Restaurantführer; Ankunft im 
Restaurant; Bestellung im Restaurant; 
Noch einen Wunsch 

Konsonanten f/ph; v/w; s/ß; z/tz -bar, -wert, -los, 
-voll, -haltig, -arm, 
-frei 
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2 
Fachsprachliche Dialoge: 
Kontoeröffnung; Geld wechseln; Am Schalter 

Lesetexte: 
Überweisungsformular; Girokonto; Bedie­
nungsanleitung für einen Geldautomaten; 

LEXIK 
Koordinierende 

Banken 

Fachsprachliche Dialoge: 
Kontoeröffnung; Geld wechseln; Am Schalter 

Lesetexte: 
Überweisungsformular; Girokonto; Bedie­
nungsanleitung für einen Geldautomaten; 

Bank- und Geldwesen; Währungen; 
alles/nichts 

Konjunktionen: und 
- oder - aber -
doch - sondern -
denn; 
Imperativ; Konjunk­
tiv mit würde + Infi­
nitiv; Konjunktiv II 
von sollen; um ... 
zu + Infinitiv -
damit; Relativsätze; 
Relativpronomen: 
im Nominativ, 
Akkusativ und 
Dativ, mit Präposi­
tionen; Indefinitpro­
nomen: etwas -
nichts, alles, schon 
- noch nicht / noch 
kein, noch - nicht 
mehr / kein ... mehr 

Fachsprachliche Dialoge: 
Kontoeröffnung; Geld wechseln; Am Schalter 

Lesetexte: 
Überweisungsformular; Girokonto; Bedie­
nungsanleitung für einen Geldautomaten; SPRECHHANDLUNGEN 

Konjunktionen: und 
- oder - aber -
doch - sondern -
denn; 
Imperativ; Konjunk­
tiv mit würde + Infi­
nitiv; Konjunktiv II 
von sollen; um ... 
zu + Infinitiv -
damit; Relativsätze; 
Relativpronomen: 
im Nominativ, 
Akkusativ und 
Dativ, mit Präposi­
tionen; Indefinitpro­
nomen: etwas -
nichts, alles, schon 
- noch nicht / noch 
kein, noch - nicht 
mehr / kein ... mehr 

Kontoauszug; Dauerauftrag und Einzugser­
mächtigung; Zahlungsarten; Kreditkarten; 
„Plastikgeld" - Die richtige Wahl?; Kredite; 

Geld wechseln; in einem Geschäft 
nach einer bestimmten Ware fragen 

Konjunktionen: und 
- oder - aber -
doch - sondern -
denn; 
Imperativ; Konjunk­
tiv mit würde + Infi­
nitiv; Konjunktiv II 
von sollen; um ... 
zu + Infinitiv -
damit; Relativsätze; 
Relativpronomen: 
im Nominativ, 
Akkusativ und 
Dativ, mit Präposi­
tionen; Indefinitpro­
nomen: etwas -
nichts, alles, schon 
- noch nicht / noch 
kein, noch - nicht 
mehr / kein ... mehr 

Darlehen; Ladenschlusszeiten; Kurzbiogra-
fien PHONETIK 

Konjunktionen: und 
- oder - aber -
doch - sondern -
denn; 
Imperativ; Konjunk­
tiv mit würde + Infi­
nitiv; Konjunktiv II 
von sollen; um ... 
zu + Infinitiv -
damit; Relativsätze; 
Relativpronomen: 
im Nominativ, 
Akkusativ und 
Dativ, mit Präposi­
tionen; Indefinitpro­
nomen: etwas -
nichts, alles, schon 
- noch nicht / noch 
kein, noch - nicht 
mehr / kein ... mehr 

Hörtext: 
Ein Konto eröffnen 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Im Laden; An der Kasse; Im Kaufhaus; 
Am Kiosk 

Konsonant sch; Konsonantenver­
bindungen sp, st 

Konjunktionen: und 
- oder - aber -
doch - sondern -
denn; 
Imperativ; Konjunk­
tiv mit würde + Infi­
nitiv; Konjunktiv II 
von sollen; um ... 
zu + Infinitiv -
damit; Relativsätze; 
Relativpronomen: 
im Nominativ, 
Akkusativ und 
Dativ, mit Präposi­
tionen; Indefinitpro­
nomen: etwas -
nichts, alles, schon 
- noch nicht / noch 
kein, noch - nicht 
mehr / kein ... mehr 
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LEKTION TEXTE GRAMMATIK 

3 Fachsprachliche Dialoge: 
Am Abfertigungsschalter: Telefonische 
Reservierung in Tunis; Eine Umbuchung; 

LEXIK je + Komparativ... 
desto / umso + 
Komparativ; unter­
ordnende Konjunk­
tionen; Wortbil­

Trans­
port­

Fachsprachliche Dialoge: 
Am Abfertigungsschalter: Telefonische 
Reservierung in Tunis; Eine Umbuchung; 

Modaladverbien; Abkürzungen 

je + Komparativ... 
desto / umso + 
Komparativ; unter­
ordnende Konjunk­
tionen; Wortbil­

Trans­
port­

Telefonische Frachtbuchung; Aufgabe von 
Frachtgut SPRECHHANDLUNGEN 

je + Komparativ... 
desto / umso + 
Komparativ; unter­
ordnende Konjunk­
tionen; Wortbil­

wesen 
Lesetexte: 
Der internationale Luftverkehr; Luftfracht; 
Die Deutsche Bundesbahn: Service und 
Züge; Die Deutsche Bundesbahn: Angebote 
und Preise; Kurierdienste; Literatur: Worauf 
man in Europa stolz ist; 66 Fragen 

Hörtext: 
Neue ICE-Strecke - aber auch Ausbau des 
Nahverkehrs 

Auskunft über Flugverbindungen 
geben 

dung: Adverbien, 
die von Superlati­
ven kommen; 
erst / nur; Deklina­
tion der Substanti­
ve; Feminine Per­
sonenbezeichnun­
gen auf -in 

Lesetexte: 
Der internationale Luftverkehr; Luftfracht; 
Die Deutsche Bundesbahn: Service und 
Züge; Die Deutsche Bundesbahn: Angebote 
und Preise; Kurierdienste; Literatur: Worauf 
man in Europa stolz ist; 66 Fragen 

Hörtext: 
Neue ICE-Strecke - aber auch Ausbau des 
Nahverkehrs 

PHONETIK 

dung: Adverbien, 
die von Superlati­
ven kommen; 
erst / nur; Deklina­
tion der Substanti­
ve; Feminine Per­
sonenbezeichnun­
gen auf -in 

Lesetexte: 
Der internationale Luftverkehr; Luftfracht; 
Die Deutsche Bundesbahn: Service und 
Züge; Die Deutsche Bundesbahn: Angebote 
und Preise; Kurierdienste; Literatur: Worauf 
man in Europa stolz ist; 66 Fragen 

Hörtext: 
Neue ICE-Strecke - aber auch Ausbau des 
Nahverkehrs 

Konsonant j; Konsonant ch; 
Wortakzent 

dung: Adverbien, 
die von Superlati­
ven kommen; 
erst / nur; Deklina­
tion der Substanti­
ve; Feminine Per­
sonenbezeichnun­
gen auf -in 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Leihwagen; Autopanne 
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Wirt-
schafts-
nach-
richten 
Ge­
schäfts­
berichte 

Fachsprachliche Dialoge: 
Geldanlage; Konjunktur 

Lesetexte: 
Presse; Wirtschaftsmagazine; Zeitungsmel­
dungen; 10 Regeln für den Erfolg an der 
Börse; Geldanlage: Tops und Flops; Wirt­
schaftslage; Der Dax; Einladung zur Haupt­
versammlung; Geschäftsberichte; Bilanz; 
Wirtschaftsindikatoren; Schaubild: Welthan­
del; Schützen Sie Ihr Auto vor Dieben; Ein 

LEXIK 
Währungsbezeichnungen; etwas / 
nichts; zusammengesetzte Wörter 

SPRECHHANDLUNGEN 
Aktiennotierungen mitteilen; Zahlen­
angaben vergleichen; 
Gesprächseinleitung; Dringlichkeit 
ausdrücken 

Verben mit Präpo­
sitionen; Zukunft -
Futur; Futur vs. 
Passiv; Adjektiv­
deklination nach 
bestimmten 
Artikelwörtern: 
dies.., jen.., jed..; 
alle; einige, man­
che, mehrere, viele 

Bilanzen Tag in Deutschland PHONETIK 
Hörtext: 
Interview mit Commerzbank-Vorstand 
Peter Gloystein 

Satzakzent; Satzintonation 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Auf dem Polizeirevier: Wagen gestohlen; Auf 
dem Polizeirevier: Brieftasche verloren; Frei­
zeit; Ferien 
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LEKTION TEXTE - GRAMMATIK 

5 

Per­
sonal­
politik 
Mit­
bestim­
mung 
Fort­
bildung 

Seitel 57 

Fachsprachliche Dialoge: 
Motivation der Mitarbeiter; Fortbildungs-
seminar 

Lesetexte: 
Führungskräfte-Entwicklung; Werkstattkrei­
se; Ziele des Personalwesens; Schaubild: 
Führungskreislauf; Erwartungen an eine 
Nachwuchskraft, Fortbildungsseminare für 
Führungskräfte; Test: Haben Sie das Zeug, 
sich selbstständig zu machen?; Gewerk­
schaften; Mitbestimmungsrechte; Personal­
zusatzkosten; Deutsche Manager; Literatur: 
Deutsch für Ausländer, Namensmissbrauch; 
Bürosprüche 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Einschreibung in einen Sprachkurs; Vernis-
sage; Einladung nach Hause; Terminver­
schiebung 

LEXIK Konjunktiv II; 
zweigliedrige Kon­
junktionen; Verben 
+ Präpositionen; 
da(r) + Präpositio­
nen - wo(r) + Prä­
positionen; Adjekti­
ve mit Präpositio­
nen; Adjektive mit 
Dativergänzung; 
Plural der Substan­
tive 

5 

Per­
sonal­
politik 
Mit­
bestim­
mung 
Fort­
bildung 

Seitel 57 

Fachsprachliche Dialoge: 
Motivation der Mitarbeiter; Fortbildungs-
seminar 

Lesetexte: 
Führungskräfte-Entwicklung; Werkstattkrei­
se; Ziele des Personalwesens; Schaubild: 
Führungskreislauf; Erwartungen an eine 
Nachwuchskraft, Fortbildungsseminare für 
Führungskräfte; Test: Haben Sie das Zeug, 
sich selbstständig zu machen?; Gewerk­
schaften; Mitbestimmungsrechte; Personal­
zusatzkosten; Deutsche Manager; Literatur: 
Deutsch für Ausländer, Namensmissbrauch; 
Bürosprüche 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Einschreibung in einen Sprachkurs; Vernis-
sage; Einladung nach Hause; Terminver­
schiebung 

Pronominaladverbien; Pronominal­
fragewörter; Formeln für Kurzmit­
teilungen; Plural der Substantive 

Konjunktiv II; 
zweigliedrige Kon­
junktionen; Verben 
+ Präpositionen; 
da(r) + Präpositio­
nen - wo(r) + Prä­
positionen; Adjekti­
ve mit Präpositio­
nen; Adjektive mit 
Dativergänzung; 
Plural der Substan­
tive 

5 

Per­
sonal­
politik 
Mit­
bestim­
mung 
Fort­
bildung 

Seitel 57 

Fachsprachliche Dialoge: 
Motivation der Mitarbeiter; Fortbildungs-
seminar 

Lesetexte: 
Führungskräfte-Entwicklung; Werkstattkrei­
se; Ziele des Personalwesens; Schaubild: 
Führungskreislauf; Erwartungen an eine 
Nachwuchskraft, Fortbildungsseminare für 
Führungskräfte; Test: Haben Sie das Zeug, 
sich selbstständig zu machen?; Gewerk­
schaften; Mitbestimmungsrechte; Personal­
zusatzkosten; Deutsche Manager; Literatur: 
Deutsch für Ausländer, Namensmissbrauch; 
Bürosprüche 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Einschreibung in einen Sprachkurs; Vernis-
sage; Einladung nach Hause; Terminver­
schiebung 

SPRECHHANDLUNGEN 

Konjunktiv II; 
zweigliedrige Kon­
junktionen; Verben 
+ Präpositionen; 
da(r) + Präpositio­
nen - wo(r) + Prä­
positionen; Adjekti­
ve mit Präpositio­
nen; Adjektive mit 
Dativergänzung; 
Plural der Substan­
tive 

5 

Per­
sonal­
politik 
Mit­
bestim­
mung 
Fort­
bildung 

Seitel 57 

Fachsprachliche Dialoge: 
Motivation der Mitarbeiter; Fortbildungs-
seminar 

Lesetexte: 
Führungskräfte-Entwicklung; Werkstattkrei­
se; Ziele des Personalwesens; Schaubild: 
Führungskreislauf; Erwartungen an eine 
Nachwuchskraft, Fortbildungsseminare für 
Führungskräfte; Test: Haben Sie das Zeug, 
sich selbstständig zu machen?; Gewerk­
schaften; Mitbestimmungsrechte; Personal­
zusatzkosten; Deutsche Manager; Literatur: 
Deutsch für Ausländer, Namensmissbrauch; 
Bürosprüche 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Einschreibung in einen Sprachkurs; Vernis-
sage; Einladung nach Hause; Terminver­
schiebung 

einen Termin vereinbaren, verschie­
ben, absagen 

Konjunktiv II; 
zweigliedrige Kon­
junktionen; Verben 
+ Präpositionen; 
da(r) + Präpositio­
nen - wo(r) + Prä­
positionen; Adjekti­
ve mit Präpositio­
nen; Adjektive mit 
Dativergänzung; 
Plural der Substan­
tive 

5 

Per­
sonal­
politik 
Mit­
bestim­
mung 
Fort­
bildung 

Seitel 57 

Fachsprachliche Dialoge: 
Motivation der Mitarbeiter; Fortbildungs-
seminar 

Lesetexte: 
Führungskräfte-Entwicklung; Werkstattkrei­
se; Ziele des Personalwesens; Schaubild: 
Führungskreislauf; Erwartungen an eine 
Nachwuchskraft, Fortbildungsseminare für 
Führungskräfte; Test: Haben Sie das Zeug, 
sich selbstständig zu machen?; Gewerk­
schaften; Mitbestimmungsrechte; Personal­
zusatzkosten; Deutsche Manager; Literatur: 
Deutsch für Ausländer, Namensmissbrauch; 
Bürosprüche 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Einschreibung in einen Sprachkurs; Vernis-
sage; Einladung nach Hause; Terminver­
schiebung 

Konjunktiv II; 
zweigliedrige Kon­
junktionen; Verben 
+ Präpositionen; 
da(r) + Präpositio­
nen - wo(r) + Prä­
positionen; Adjekti­
ve mit Präpositio­
nen; Adjektive mit 
Dativergänzung; 
Plural der Substan­
tive 

6 

Arbeits­
markt 
Lebens­
lauf 
Bewer­
bung 

Seite 187 

Fachsprachliche Dialoge: 
Sekretärin gesucht; Bewerbung 

Lesetexte: 
Berufsbild; Arbeitslosigkeit; Arbeitsmärkte; 
Anzeige: Arbeitsamt; Stellenausschreibung; 
Karriere-Börse; Stellenanzeigen; Anforderun­
gen an Bewerber; Bewerbungsschreiben; 
Lebenslauf; Bewerbungsgespräche; Arbeits­
zeugnisse; Theater-Programm; Literatur: 
Lebenslauf; Familie und Beruf in West und . 
Ost; Test: Sind Sie der Manager der 
Zukunft? 

Hörtext: 
Aussichtsreiche und sinnlose Bewerbungen 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Fernsehprogramm; Der Lottogewinn; 
Das Wetter 

LEXIK Feste Verbindun­
gen aus Verb + 
Akkusativ; Präposi­
tionen + Genitiv; 
Satzstellung 

6 

Arbeits­
markt 
Lebens­
lauf 
Bewer­
bung 

Seite 187 

Fachsprachliche Dialoge: 
Sekretärin gesucht; Bewerbung 

Lesetexte: 
Berufsbild; Arbeitslosigkeit; Arbeitsmärkte; 
Anzeige: Arbeitsamt; Stellenausschreibung; 
Karriere-Börse; Stellenanzeigen; Anforderun­
gen an Bewerber; Bewerbungsschreiben; 
Lebenslauf; Bewerbungsgespräche; Arbeits­
zeugnisse; Theater-Programm; Literatur: 
Lebenslauf; Familie und Beruf in West und . 
Ost; Test: Sind Sie der Manager der 
Zukunft? 

Hörtext: 
Aussichtsreiche und sinnlose Bewerbungen 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Fernsehprogramm; Der Lottogewinn; 
Das Wetter 

Wetter 

Feste Verbindun­
gen aus Verb + 
Akkusativ; Präposi­
tionen + Genitiv; 
Satzstellung 

6 

Arbeits­
markt 
Lebens­
lauf 
Bewer­
bung 

Seite 187 

Fachsprachliche Dialoge: 
Sekretärin gesucht; Bewerbung 

Lesetexte: 
Berufsbild; Arbeitslosigkeit; Arbeitsmärkte; 
Anzeige: Arbeitsamt; Stellenausschreibung; 
Karriere-Börse; Stellenanzeigen; Anforderun­
gen an Bewerber; Bewerbungsschreiben; 
Lebenslauf; Bewerbungsgespräche; Arbeits­
zeugnisse; Theater-Programm; Literatur: 
Lebenslauf; Familie und Beruf in West und . 
Ost; Test: Sind Sie der Manager der 
Zukunft? 

Hörtext: 
Aussichtsreiche und sinnlose Bewerbungen 

Allgemeinsprachliche Dialoge: 
Fernsehprogramm; Der Lottogewinn; 
Das Wetter 

Feste Verbindun­
gen aus Verb + 
Akkusativ; Präposi­
tionen + Genitiv; 
Satzstellung 
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