Planung und Organisation
der Ausbildung

von
HARALD RASCHKE und ECKHARD KRUGER
Hamburg

Mit zahlreichen Abbildungen und Tabellen

I. H. Sauer Verlag - Heidelberg



Inhaltsverzeichnis

Vorwort . . . . . . . . oo e e e s e e e
1. Betriebliche Ausbildungspolitik . . . . . . . ..
2. Planung und Durchfithrung der Ausbildung
2.1, Berufsbild und Berufsbildungsplan . . . . . . ..
2.2, Ausbildungsberater der zustdndigen Stellen . . . .
2.3. Betrieblicher Rahmenplan . . . . . . . . .. ..
2.4. Einfiihrung und Betreuung des Auszubildenden

in den ersten Wochen . . . . . . . . . . .. ..
2.5. Das Ausbildungsprogramm . . . . . .
2.6. Betriebsinterner Unterricht . . . . . . . . . . ..

27 Forderkurse . . . . . . . . . . . ..
2.8. Berufsschule . . . . . . . . . . ..
2.9, Scheinfirma . . . . . . . . . . ..

2.10. Teilziele, Zw1schenprufungen

2.11. Studienreisen . . . . . . . . .. ..
2.12, Stufenausbildung . . . . . . . . ..
3. Die BerufsabschluBpriifung . . . . . .

3.1. Termin der Abschluprifung .

3.2. Vorzeitige AbschluBpriiffung . . . . .

33. Priifungsrichtlinien der Industrie- und
Handelskammern . . . . .

4. Beurteilung von Auszubildenden . . .

4.1. Allgemeine Richtlinien e

4.2. Beurteilungsfehler . . . . . . . ..
43. Abschluibeurteilung und AbschluBzeugms .
44, Beurteilungsformulare . . . . . . . .

5. Betriebliche Ordnungsmittel . . . . .

5.1. Vergiitungen, Zuschlédge fiir Uberstunden,

Wegegelder, Ausldsung, Vorschiisse

5.2. Arbeitsordnung . . . . . L. 0L L

5.3. Disziplinarordnung . . . . . .

54. Gleitende Arbeitszeit fir Auszublldende .

5.5. Unfallverhiitung . . . . . . . ..

5.6. Leistungszulagen, Prémien . . . . . . . . .
5.7. Formulare . . . . . . « . 0o
6. Zusammenarbeit zwischen Betrieb und Elternhaus
sowie von Schule - Elternhaus - Betrieb . . . . . .
7. Zusammenarbeit mit Kammern und Behorden
SaluBwort . . . . . e e e e e e e e e e e e
Literaturverzeichnis . . . . . . . . . .. . ...
10. Sachwortverzeichnis . . . . . . .. ... .. L.

12
12

17
18

28
30
48
52
53

59
59
60

64
64
65

89
92
96
98
100
101
104

109
111
113
114
115



